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Dyrektora Warsztatu Terapii Zajeciowej ,,SZANSA”
w Bialogardzie
z dnia 3 stycznia 2020 roku
w sprawie zmiany ,,Regulaminu organizacyjnego
w Warsztacie Terapii Zajeciowej ,,SZANSA” w Bialogardzie”

Dzialajac na podstawie paragrafu 1 ustep 6, oraz paragrafu 4 ustep 1 punkt 16
Regulaminu Organizacyjnego WTZ ,Szansa” w Biatogardzie, zarzadzam co
nastepuje:

§1
W paragrafie 1:
- ustep S5 dodaje sie¢ punkt a) w brzmieniu ,Dyrektor WTZ na czas swojej
nieobecnosci w pracy, pisemnie wyznacza osobe zastepujaca w zakresie
organizacji oraz nadzoru przestrzegania dyscypliny pracy i bhp na terenie WTZ
na czas tejze nieobecnosci”.

§ 2
W paragrafie 2 :
- ustep 1 regulaminu po literze a wykresla sie litere al, wykreslajac ze
struktury organizacyjnej Warsztatu stanowisko ,zastepcy dyrektora”,
- w paragrafie 2 ustep 3 skresla sie litere al — ,, zastepca dyrektora”.

§3

W paragrafie 4 :
- skresla sie w caltosci ustep la - ,Obowiazki Zastepcy Dyrektora”
- zmienia sie brzmienie ustepu 2 - Obowiazki Gtéwnego Ksiegowego”:

e wykreslono w catosci punkt 9 ,w zakresie spraw kadrowych”

e punkt 11 ,w zakresie prowadzenia sekretariatu”,
- dodaje si¢ ustep 7 punkt 1-19 w brzmieniu ,Obowiazki pracownika
administracyjno-biurowego”

§4

W paragrafie 7 ustep 2 punkt 2 zmienia sie zapis na:
- ,zaopatrzenia w pomoce techniczne ulatwiajace wykonywanie czynnos$ci oraz
stanowiska przystosowanego do psychofizycznych zdolnosci”.

§5

Z paragrafu 12 wykresla sie w catosci ustep 4 regulaminu:
»W przypadku nieobecnosci Dyrektora korespondencje zastrzezona podpisuje
zastepca dyrektora.”

§6
Do paragrafu 15 ustep 4 dodaje sie:
- Zalacznik Nr 7- ,Stanowiskowa Karta Pracy na stanowisku pracownika
administracyjno-biurowego”.



§7 n
Zmianie ulega zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego przedstawiajacy
schemat organizacyjny Warsztatu Terapii Zajeciowej ,SZANSA” w Biatogardzie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 03.01.2020 r. i podlega zatwierdzeniu
przez Burmistrza Bialogardu na podstawie § 5 statutu Warsztatu Terapii
Zajeciowej w Bialogardzie nadanego uchwata nr LXVIII/480/10 Rady Miejskiej
Bialogardu z dnia 29 wrzesnia 2010 r .

§9

W zataczeniu przedkitadam jednolity tekst zmienionego regulaminu.

Warsztatu Terapii Zajeciowej ,SZANSA” w Bialogardzie

Piecze¢ i podpis Burmistrza Bialogardu
poswiadczajaca zatwierdzenie niniejszego Regulaminu organizacyjnego
Warsztatu Terapii Zajeciowej ,SZANSA” w Bialogardzie
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